
Name:      _______________________________

Adresse:  _______________________________

Website:   _______________________________

Ende der Option:    _______________________________

L O C AT I O N - S TA M M D AT E N

Ansprechpartner:  _______________________________

Telefon:                       _______________________________

e_mail:                          ________________________________

Vertrag signiert Ja Nein

Wunschdatum verfügbar

Alternative möglich

Exklusivbuchung möglich

Mindestmietdauer / Mindestumsatz?

V E R F Ü G B A R K E I T  &  KO S T E N Ü B E R S I C H T

Nutzungszeitraum: von ______ bis ______ Uhr

Raummiete: __________ €

Reinigungskosten: __________ €

Technikpauschale: __________ €

Anzahlung: ______ %

Restzahlung fällig bis: _______________

Zahlungsarten: ☐ Überweisung ☐ Karte ☐ Bar

        Tipp:

Lass dir immer eine vollständige Kostenübersicht geben – inkl. möglicher

Zusatzgebühren für Technik, Personal oder Verlängerungen.

Das perfekte Planungswerkzeug für eure traumhochzeit

Professionelle Checkliste für
Locationbesichtigungen



Programmpunkt Ort Gästeanzahl

Empfang der Gäste

Freie Trauung

Seketempfang

Kaffeetrinken

Abendesssen

Party

N U T Z U N G  D E R  F L Ä C H E N  N A C H
V E R A N S TA LT U N G S A B S C H N I T T

Zusätzliche Hinweise

Raumkombinationen möglich?  

Außenbereich nutzbar?                

Barrierefrei zugänglich?             

Ja Nein

Ja Nein

Ja Nein

Ton-/Lichtanlage vorhanden

Beamer/Leinwand

WLAN für Gäste verfügbar

Ausreichend Steckdosen & Starkstrom

T E C H N I S C H E  I N F R A S T RU K T U R

Bühne/Podest verfügbar

Klimaanlage/Heizung funktionsfähig

       Tipp:

Lass dir vor Ort zeigen, wo Steckdosen, WLAN-Router & Technikanschlüsse liegen.



Menü- oder Buffet-Auswahl verfügbar

Getränkepauschale im Angebot enthalten

Individuelle Anpassung der Speisen möglich 

Servicepersonal im Preis enthalten

C AT E R I N G  &  G A S T R O N O M I E

Mitternachtssnack buchbar

Korkgeld bei mitgebrachten Spezialgetränken möglich? ____ €/Flasche

Kinder-/Sondermenüs auf Anfrage

Ausschankzeiten geregelt (z. B. Sperrstunde / Nachtruhe)

Gläser, Geschirr & Besteck werden gestellt

Notizen & Rückfragen zum Inhouse-Catering: 
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________

Externe Floristen / Stylisten erlaubt?

Kooperationspartner für Floristik vorhanden?

Deckenabhängungen / Installationen möglich?

Brandschutzvorgaben für textile Dekorationen bekannt?

D E KO R AT I O N  &
G E S TA LT U N G S M Ö G L I C H K E I T E N

Stellpläne für Raumgestaltung verfügbar?

Lichttechnik (z. B. Uplighting, Spots) vor Ort vorhanden?

Kerzen / offenes Feuer erlaubt? (ggf. in Windlichtern)

Aufbau Ab: ______ Uhr / Tag vorher  |  Rückbau bis: ______ Uhr 

Mobiliar durch Location bereitgestellt:
 ☐ Tische ☐ Stühle ☐ Stehtische ☐ Hussen ☐ Tischwäsche

Wichtige Notizen zur Gestaltung / Deko-Vorgaben:
______________________________________________________________________________



Servicekräfte inklusive

Technikpersonal buchbar

Sicherheitsdienst nötig?

Ansprechpartner am Eventtag verfügbar

P E R S O N A L  &  D I E N S T L E I S T E R

Zugang für externe Dienstleister geregelt?

Gästeparkplätze vorhanden

Anlieferung über separaten Eingang möglich

Gute Erreichbarkeit (ÖPNV / Autobahn)

Übernachtungsmöglichkeiten vor Ort

L O G I S T I K  &  E R R E I C H B A R K E I T

Übernachtungsmöglichkeiten in der Nähe
_______________________________________________
_______________________________________________
_______________________________________________

Vertragsentwurf vorgelegt

Rücktritts-/Stornierungsbedingungen klar

Zusatzvereinbarungen möglich

Vertragsnotizen:
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________

      Tipp: 

Lies das Kleingedruckte – achte auf Zahlungsfristen, Rücktrittsrechte

und versteckte Gebühren.

V E RT R A G  &  R E C H T L I C H E S



Lage:

Ambiente

Flexibilität:

Preis-Leistung:

FA Z I T  &  B E W E RT U N G

Technik & Ausstattung:

Preis-Leistung:

Sympathie:

Bemerkungen / offene Fragen:
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________

       Tipp: 

Halte deinen Eindruck direkt nach der Besichtigung fest – dein

Bauchgefühl zählt.

Ich finde für euch exklusive Locations, die  zu euren Wünschen, Abläufen und eurem
Budget passen. Dank meiner Erfahrung, meinem Netzwerk und meinem Gespür für das
Besondere bekommt ihr nicht nur eine Auswahl – sondern die richtigen Optionen.
 Alle Infos zu Kosten, Ansprechpartnern, Ausstattung & Umgebung bereite ich für euch
strukturiert auf, optioniere Wunschtermine und organisiere die Besichtigungen.

So findet ihr schnell und sicher die Location, die eure Hochzeit unvergesslich macht.

Meldet euch gerne für ein unverbindliches Erstgespräch – ich freue mich auf euch!

Kristin Dorst | info@festlicher.com | 01775458861

U N T E R S T Ü T Z U N G  B E I  D E R  L O C AT I O N WA H L ?


